Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 106/2024
Burmistrza Kcyni
z dnia 25 czerwca 2024 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty

wskazanej w ustawie Prawo zamdwien publicznych,
jako prog kwotowy jej stosowania,

w Urzedzie Miejskim w Kcyni

1)

2)

1)

2)

81

Regulamin okresla zasady udzielania przez Gmine zamdwien publicznych na dostawy, ustugi badZ roboty budowlane,
ktérych wartoéé jest nizsza od kwoty! wskazanej w ustawie Prawo zamdwiers publicznych, jako prég kwotowy jej
stosowania.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

a)
b)

n)

o)
p)

PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamdwien publicznych?;

zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajagcym a wykonawcg, ktorej
przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug,
ktorych warto$¢ zamdwienia spetnia warunek wskazany w pkt. 1;

Zamawiajgcym / Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Kcynia;

Urzedzie — nalezy przez to rozumiec Urzgd Miejski w Kcyni;

Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Burmistrza Kcyni;

Skarbniku — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Kcynia bgdz pracownika go zastepujacego, w szczegdlnosci
Kierownika Referatu odpowiedzialnego za sprawy finansowo — budzetowe;

referacie — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne oraz samodzielne stanowiska okreslone w Regulaminie
organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kcyni;

pracowniku merytorycznym — nalezy przez to rozumieé osobe odpowiedzialng za realizacje przedmiotu zamowienia,
z uwagi na posiadany zakres obowigzkdéw lub powierzenie zadan przez Kierownika zamawiajacego;

specjaliscie ZP — nalezy przez to rozumie¢ osobe odpowiedzialng w Gminie za zamdwienia publiczne, w szczegdlnosci
pracownika Urzedu badz osobe / podmiot zewnetrzny realizujgcy zadania Gminy w tym zakresie;

Platformie Zakupowej (PZ) — nalezy przez to rozumieé systemy informatyczne (typu SaaS lub typu lokalnego)
umozliwiajgce planowanie i rejestrowanie zamoéwien wskazanych w pkt. 1, ich uruchamianie oraz w petni
elektroniczne przeprowadzanie procedury ich udzielenia, a takze rejestrowanie tych zamdwien i dokumentéw
wystawionych na Zamawiajgcego, ktére powstaty bez przeprowadzania ww. procedur;

ID postepowania (ID) — przynajmniej szesciocyfrowy numer nadawany przy rejestrowaniu nowej procedury
udzielenia zamdwienia na Platformie Zakupowej;

wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumiec¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towarow i ustug (bez VAT), ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscia;

oswiadczeniu wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ dokument pn. , Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, wytgczonego ze stosowania ustawy (...)
Prawo zaméwien publicznych (...)” (lub analogiczng) opracowywany i udostepniany w sieci informatycznej Urzedu
przez pracownika ZP;

JRWA — nalezy przez to rozumie¢ Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt obowigzujgcy w Urzedzie, opracowany w Instytucie
Analiz Regionalnych na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. z 2011
r.nr 14 poz. 67 t.p. ze zm.);

WPF — nalezy przez to rozumiec Wieloletnig Prognoze Finansowg Gminy Kcynia;

BIP — nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Kcyni.

§2

Okreslenie przedmiotu zamodwienia powinno odpowiadaé zadaniu okre$lonemu w planie budzetowym Gminy i/lub WPF
i miescic¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.
Wartos$¢ zamowienia ustala sie przy zachowaniu nalezytej starannosci. Dokonujgc szacowania mozna wykorzystaé

1 0d dnia 1 stycznia 2021 r. jest to kwota 130 000,00 zt.
2 Na dzien wejscia w zycie Regulaminu jest to ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (t.j.: Dz.U.2023.1605 ze zm.).
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Regulamin udzielania zamdwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Kcyni o wartosci nieprzekraczajacej progu kwotowego okre$lonego w PZP

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

1)

2)

3)

4)

5)

1)

przeznaczong do tego funkcje PZ lub odpowiednio stosowaé zapisy PZP, ktére dotyczg szacowania wartosci zaméwienia®.
Zamédwienie winno by¢ realizowane w sposéb celowy, oszczedny i z zachowaniem najlepszych efektéw jego udzielenia.
Pracownik merytoryczny uzyskuje opinie Skarbnika w zakresie zarezerwowania w budzecie Gminy $rodkéw finansowych
na realizacje zaméwienia w ramach $ciezki akceptacji przed wyrazeniem zgody na realizacje zamowienia przez Kierownika
zamawiajgcego.

Kazde zaméwienie, po wyrazeniu zgody na jego realizacje na $ciezce akceptacji, winno zosta¢ zarejestrowane na
Platformie Zakupowej, z zastrzezeniem postanowien §4 pkt 2 i 5, §7 pkt 4, §8 oraz z zastrzezeniem pkt. 9. Zarejestrowanie
zaméwienia skutkuje nadaniem ID postepowania stanowigcego element sygnatury postepowania, ktérg nalezy
umieszcza¢ na kazdym dokumencie tworzonym w toku postepowania.

Sygnatura postepowania tworzona jest wg nastepujgcego wzoru: XX.271.2.ID.RRRR, gdzie: XX oznacza Referat
merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamdwienia, 271 oznacza zamowienie publiczne zgodnie z JRWA, 2 oznacza
zamdwienie, o ktérym mowa w §1 pkt 1, ID oznacza numer nadany wg pkt. 4, RRRR oznacza rok, w ktérym uruchomiono
postepowanie o udzielenie zamdwienia.

Jezeli udzielenie zamoéwienia koniczy sie zawarciem umowy, winna ona posiada¢ numer wg nastepujgcego wzoru:
XX.272.2/ID/RRRR, gdzie: XX oznacza Referat merytorycznie odpowiedzialny za przedmiot zamdwienia, 272 oznacza
umowe o wykonanie zamdwienia publicznego zgodnie z JRWA, 2 oznacza umowe o udzielenie zamdwienia, o ktérym
mowa w &1 pkt 1, ID oznacza nr nadany wg pkt. 4 identyfikujgcy umowe w rejestrze umoéw prowadzonym w danym
Referacie, tozsamy z elementem sygnatury postepowania, RRRR oznacza rok, w ktdrym umowe zawarto. Jezeli
postepowanie byto podzielone na zadania czesciowe i koriczy sie zawarciem wiecej niz jednej umowy, winny one posiadac
numer wg nastepujgcego wzoru: XX.272.2/ID.0/RRRR, gdzie 0 oznacza wyrdznik umowy zawartej w celu wykonania
jednego lub wiekszej ilosci zadan czesciowych wyodrebnionych w postepowaniu.

Pracownik merytoryczny wystepuje na witasciwg Sciezke akceptacji celem zatwierdzenia procedury kolejno przez (jezeli
dotyczy): kierownika Referatu (potwierdzenie realizacji), Skarbnika (wskazanie kwoty przewidzianej na sfinansowanie
zamowienia), specjalisty ZP (propozycja trybu udzielenia zamdwienia i wskazanie dot. o$wiadczenia z §1 pkt 2 lit. |
Regulaminu) oraz Kierownika zamawiajgcego (zgoda na realizacje zamdwienia wg wskazan ze $ciezki akceptacji lub
okreslonych przez siebie — w szczegdlnosci: trybu, zgodnie z §3 pkt 2), po uzyskaniu ktdrego rejestruje postepowanie na
PZ.

Po wytonieniu oferty najkorzystniejszej / stwierdzeniu przestanek uniewaznienia postepowania pracownik merytoryczny
lub specjalista ZP wystepuje na przyporzgdkowang mu sciezke akceptacji celem zatwierdzenia: wyboru oferty i zawarcia
umowy / uniewaznienia postepowania.

Kazdy dokument potwierdzajgcy udzielenie zamowienia (w szczegdlnosci: faktura VAT, rachunek, paragon), w tym
wystawiony w wyniku przeprowadzenia procedury w jednym z trybédw wskazanych w §3 pkt 1, winien zostaé
zarejestrowany w systemie PZ przez pracownika merytorycznego opisujacego ten dokument na potrzeby Referatu
odpowiedzianego za sprawy finansowo-budzetowe.

§3
Na podstawie niniejszego Regulaminu dopuszczalne jest udzielanie zamoéwien w jednym z nastepujgcych trybow:
a) trybie z jednym wykonawcga — na zasadach okreslonych w §4 Regulaminu,
b) trybie zamknietym — na zasadach okreslonych w §5 Regulaminu,
c) trybie otwartym — na zasadach okreslonych w §6 Regulaminu,
d) trybie awaryjnym — na zasadach okreslonych w §7 Regulaminu.
Procedury prowadzone przez pracownikdw merytorycznych sg realizowane w jednym z trybéw wskazanych w pkt. 1,
zaproponowanym na sciezce akceptacji przez specjaliste ZP, z zastrzezeniem pkt. 3.
Majac na wzgledzie zasade konkurencyjnosci oraz dbatos¢ o dyscypline finansdw publicznych kazde z zamodwien
wskazanych w pkt. 1 lit. a i b, moze zostac¢ udzielone w trybie otwartym. Decyzje w tej sprawie podejmuje Kierownik
zamawiajgcego w momencie wyrazania zgody na realizacje zamdwienia na sciezce akceptacji.
Projekt umowy, jaka ma zosta¢ zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania, po uprzedniej konsultacji jego tresci
ze specjalistg ZP, winien zostac zatwierdzony przez radce prawnego na etapie przygotowania postepowania lub, jesli jest
przygotowany na bazie wczesniej opracowanego i stosowanego u Zamawiajgcego wzoru, przed jej zawarciem (juz po
rozstrzygnieciu postepowania i wytonieniu najkorzystniejszej oferty).
Obowigzkowym zatgcznikiem do kazdego zapytania / zaproszenia do ztozenia ofert / ogtoszenia wysytanego przez /
publikowanego na PZ jest formularz osSwiadczenia wykonawcy, o ktérym mowa w §1 pkt 2 lit. | Regulaminu, ktéry — po
jego wypetnieniu przez wykonawce i ztozeniu wraz z ofertg badz w trakcie negocjacji warunkow realizacji zamowienia
przed zawarciem umowy — podlega obowigzkowe] weryfikacji przez osobe(y) prowadzaca(e) postepowanie — zgodnie
z instrukcjg specjalisty ZP zamieszczang w trakcie procedowania Sciezki akceptacji, o ktérej mowa w §2 pkt 7 Regulaminu.

8§84
Zamoéwienie w trybie z jednym wykonawcg moze by¢é udzielone w przypadku zaistnienia przynajmniej jednej
z nastepujacych przestanek:

3 Na dzien wejscia w zycie Regulaminu s3 to art. 28 — 36 PZP.
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1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

a) wartos$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 40 000 zt netto,

b) zamdwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym
charakterze badZ z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wyfgcznych wynikajacych z odrebnych przepiséw
(w szczegdlnosci: prawa wtasnosci przemystowej, prawa pocztowego, prawa autorskiego i praw pokrewnych,
ochrony prawnej odmian roslin),

c) szczegdlnych wiasciwosci wykonawcy badz oferowanego przez niego przedmiotu zamowienia, ktére sg pozadane
lub niezbedne w dziatalnosci Zamawiajacego, a zastosowanie innego trybu udzielenia zamdwienia mogtoby
skutkowa¢ nieuzyskaniem zamierzonego rezultatu udzielanego zamdwienia,

d) przeprowadzono konkurs, w ktérym nagroda byto udzielenie zaméwienia na wykonanie pracy konkursowej
wybranemu w konkursie autorowi,

e) udziela sie zaméwienia dodatkowego dotychczasowemu wykonawcy zamdwienia podstawowego, jezeli oddzielenie
zamowienia dodatkowego od podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich kosztow, badz
wykonanie zamodwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamodwienia dodatkowego,

f)  mozliwe jest udzielenie zamodwienia na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci
podmiotu wykonawcy, jego postepowaniem egzekucyjnym lub upadtosciowym,

g) zamoéwienie jest dokonywane na gietdzie towarowej (w rozumieniu przepiséw o gietdach towarowych) parstwa
cztonkowskiego Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

h) zamodwienie moze by¢ udzielone wykonawcy bedgcemu podmiotem ekonomii spotecznej i przyczyni sie do
aktywizacji zawodowej 0sdb niepetnosprawnych bgdz bezrobotnych.

Za realizacje zamowienia w trybie z jednym wykonawcga odpowiedzialny jest pracownik merytoryczny, ktéry wystepuje —

za posrednictwem PZ — na $ciezke akceptacji do Kierownika zamawiajgcego o wyrazenie zgody na realizacje zamodwienia,

z zastrzezeniem mozliwosci zastosowania — w zamodwieniach o wartosci do 10 000 zt wigcznie — Sciezki uproszczonej,

z zastrzezeniem postanowien §2 pkt 9.

Przedmiotowe zamdwienie jest udzielane za posrednictwem PZ poprzez wystanie zapytania do jednego wykonawcy,

z zastrzezeniem §3 pkt 5 Regulaminu.

Podstawg udzielenia zamdwienia jest zlecenie lub umowa, ktére powinny zosta¢ poprzedzone negocjacjami dot.

parametréw oferty ztozonej przez wykonawce w odpowiedzi na zapytanie, o ktérym mowa w pkt. 3. Zaparafowana przez

radce prawnego umowa podpisywana jest przez Kierownika zamawiajgcego i kontrasygnowana przez Skarbnika.

Zamodwienia o wartosci 1 000 zt netto lub nizszej moga by¢ zlecane ustnie, z zastrzezeniem obowigzku dokonania

rejestracji dokumentdéw potwierdzajacych ich udzielenie w systemie PZ, zgodnie z §2 pkt 9.

Dokumentacja postepowania nastepuje w systemie PZ, natomiast dokumenty otrzymane w toku postepowania w formie

innej niz elektroniczna przechowywane sg na stanowisku pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za

przeprowadzenie postepowania, z zastrzezeniem oznaczenia ich sygnaturg — zgodnie z §2 pkt 5 i 6 oraz wprowadzenia
danych w nich zawartych do ww. systemu.

§5
Zamodwienie w trybie zamknietym moze by¢ udzielone w przypadku, gdy wartos¢ zamoéwienia przekracza kwote 40 000 zt
netto i nie przekracza kwoty 80 000 zt netto.
Za realizacje zamdwienia w trybie zamknietym odpowiedzialny jest pracownik merytoryczny, ktéry wystepuje — za
posrednictwem PZ — na $ciezke akceptacji do Kierownika zamawiajgcego o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia.
Zaproszenia do ztozenia ofert, oferty i inne dokumenty w postepowaniu sg przygotowywane oraz sktadane w formie
elektronicznej, za posrednictwem PZ. Zamawiajacy moze zazgda¢ od wykonawcow ztozenia wraz z ofertg dokumentéw
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, jesli takie zostaty okreslone. Wzory dokumentéow do
przeprowadzenia postepowania sg udostepniane w sieci informatycznej Urzedu przez specjaliste ZP.
Z zaproszeniem do ztozenia ofert nalezy wystgpi¢ przynajmniej do dwdch wykonawcéw, z zastrzezeniem §3 pkt 5
Regulaminu.
Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie protokdt — generowany w systemie PZ, ktoéry zawiera co najmniej:
nazwe i adres Zamawiajacego, okreslenie przedmiotu zamdwienia, wartos¢ zamdwienia, streszczenie i poréwnanie ofert,
wybor wykonawcy, z podaniem jego nazwy, adresu oraz uzasadnienia wyboru. Protokdt zatwierdza Kierownik
zamawiajacego.
O wyniku postepowania (wyborze oferty / uniewaznieniu) zawiadamia sie za posrednictwem PZ wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty oraz wszystkich zainteresowanych — poprzez publikacje ,,komunikatu publicznego” na stronie postepowania.
Podstawg udzielenia zamdwienia jest umowa zawarta z wybranym wykonawcy. Zaparafowana przez radce prawnego
umowa podpisywana jest przez Kierownika zamawiajacego i kontrasygnowana przez Skarbnika.
Dokumentacja postepowania nastepuje w systemie wskazanym w §2 pkt 4, natomiast dokumenty powstate / otrzymane
w toku postepowania w formie innej niz elektroniczna przechowywane sg na stanowisku pracownika merytorycznego
odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania, z zastrzezeniem oznaczenia ich sygnaturg — zgodnie z §2 pkt 5i 6
oraz wprowadzenia danych w nich zawartych do ww. systemu oraz z zastrzezeniem §2 pkt 9.
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§6
Zaméwienie w trybie otwartym moze by¢ udzielone w przypadku zaistnienia przynajmniej jednej z nastepujgcych
przestanek:
a) wartos$¢ zamdwienia przekracza 80 000 zt netto i jest nizsza od progu kwotowego stosowania PZP?,
b) podjecia przez Kierownika zamawiajacego decyzji, o ktérej mowa w §3 pkt 3 Regulaminu.
Zamowienie w trybie otwartym udzielane jest po wyrazeniu przez Kierownika zamawiajacego — na sciezce akceptacji —
zgody na jego realizacje.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania wykonuje specjalista ZP po wyrazeniu zgody,
o ktérej mowa w pkt. 2 oraz po otrzymaniu —za posrednictwem PZ — od pracownika merytorycznego wszystkich informacji
niezbednych do prawidtowego przeprowadzenia postepowania (w szczegdlnosci: opisu przedmiotu zamoéwienia,
warunkdéw udziatu wykonawcdw w postepowaniu, pozacenowych kryteriéw oceny ofert pozgdanych z uwagi na charakter
przedmiotu zamowienia, wymaganego / pozgdanego terminu wykonania zamoéwienia, warunkdw i okresu gwaranciji).
Ogtoszenie o zamoOwieniu umieszcza sie za posrednictwem PZ na Profilu Nabywcy, do ktdérego link widnieje na stronie
internetowej BIP Urzedu. O wszczeciu postepowania mozna dodatkowo poinformowaé znanych wykonawcéw.
Wraz z ofertg Zamawiajacy zada od Wykonawcy ztozenia oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
i niepodleganiu wykluczeniu, o ktérym mowa w §3 pkt 5 Regulaminu.
Zamawiajgcy moze zazgda¢ od wykonawcoéw ztozenia wraz z oferta dokumentéw potwierdzajacych oswiadczenie,
o ktérym mowa w pkt. 5, jesli warunki takie zostaty w postepowaniu okreslone.
Z przeprowadzonego postepowania sporzgdza sie protokdt generowany w systemie PZ, ktory zawiera co najmniej: nazwe
i adres Zamawiajgcego, okreslenie przedmiotu zamowienia, warto$¢ zamdwienia, streszczenie i poréwnanie ofert, wyboér
wykonawcy, z podaniem jego nazwy, adresu oraz uzasadnienia wyboru. Protokét zatwierdza Kierownik zamawiajgcego.
O wyniku postepowania (wyborze oferty / uniewaznieniu) zawiadamia sie za posrednictwem PZ wykonawcdw, ktorzy
ztozyli oferty oraz wszystkich zainteresowanych — poprzez publikacje ,,komunikatu publicznego” na stronie postepowania.
Podstawg udzielenia zamdwienia jest umowa zawarta z wybranym wykonawcy. Zaparafowana przez radce prawnego
umowa podpisywana jest przez Kierownika zamawiajacego i kontrasygnowana przez Skarbnika.
Dokumentacja postepowania nastepuje w systemie wskazanym w §2 pkt 4, natomiast dokumenty powstate / otrzymane
w toku postepowania w formie innej niz elektroniczna przechowywane sg na stanowisku specjalisty ZP, z zastrzezeniem
oznaczenia ich sygnaturg — zgodnie z §2 pkt 5 i 6 oraz wprowadzenia danych w nich zawartych do ww. systemu oraz
z zastrzezeniem §2 pkt 9.

§7
Zamodwienie w trybie awaryjnym, spetniajgce warunek okreslony w §1 pkt 1, moze by¢ udzielone — niezaleznie od jego
wartosci —w przypadku, gdy wymagane jest natychmiastowe jego wykonanie i nie jest mozliwe zachowanie terminow dla
innych trybow udzielenia zamoéwienia.
Zamoéwienie w trybie awaryjnym udzielane jest bez stosowania postanowien niniejszego Regulaminu, za wyjgtkiem
postanowien niniejszego paragrafu oraz zapiséw dotyczacych ustalenia wartosci zaméwienia.
Udzielajgc zamowienia w trybie awaryjnym Kierownik zamawiajgcego zawiera umowe z wybranym przez siebie
wykonawcg, dziatajgc przy tym w zgodzie z interesem publicznym iinteresem Gminy oraz uwzgledniajgc okolicznosci
wynikajgce z wyjatkowej sytuacji, ktéra spowodowata koniecznos¢ udzielenia zamdéwienia w trybie awaryjnym. Zawarcie
umowy, w przypadku gdy jest to mozliwe, powinno zostaé poprzedzone negocjacjami, a umowa parafowana przez radce
prawnego.
Rejestracja zamowienia udzielonego w trybie awaryjnym nastepuje w sposéb okreslony w §2 pkt 9 niezwtocznie po
zawarciu umowy.

§8

Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien, ktérych przedmiotem sa:

a) zamdwienia z zakresu dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

b) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,

c) ustugi w zakresie badan naukowych,

d) ustugi dot. wykonywania bankowej obstugi budzetu Gminy Kcynia, Urzedu Miejskiego w Kcyni oraz gminnych
jednostek organizacyjnych,

e) czas antenowy w radiu / telewizji lub reklama w Internecie — nabywane w celu promocji Gminy,

f)  zamodwienia, na ktére nie zostat wytoniony wykonawca z powodu nieztozenia zadnej oferty, odrzucenia wszystkich
ofert lub wykluczenia wszystkich wykonawcow w przeprowadzonym uprzednio postepowaniu wg procedury
okreslonej niniejszym Regulaminem,

g) ustugi edukacyjne i szkoleniowe,

h)  ustugi rekreacyjne, kulturalne i sportowe,

i) ustugi restauracyjne i cateringu,

4 Patrz: przypis nr 1.
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2)

1)

2)

j)  ustugi zwigzane z wykonywaniem dziatalnosci prawniczej — w szczegdlnosci: zastepstwa procesowego / doradztwa
prawnego, czynnosci zarezerwowanych / zwyczajowo realizowanych przez notariuszy / rejentéw,

k)  ustugi z zakresu obstugi zamdwien publicznych udzielanych przez Gming,

I)  ustugi ttumaczenia,

m) ustugi oswietleniowe,

n) nabywanie wtasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegdlnosci dzierzawy i najmu,

0) umowy z zakresu prawa pracy,

p) zakup wigzanek okolicznosciowych,

gq) ogtoszenia prasowe,

r)  prenumerata czasopism,

s)  oprogramowanie komputerowe stuzgce do obstugi administracyjnej Urzedu,

t)  zadania wynikajace z uméw dofinansowywanych ze srodkéw unijnych, jezeli w umowie o dofinansowanie okreslone
zostaty inne zasady udzielania zamdwienia,

z zastrzezeniem obowigzku zarejestrowania dokumentu potwierdzajacego takie zamowienie w sposdb okreslony w §2 pkt

9 w ciggu 7 dni kalendarzowych od jego udzielenia.

Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie réwniez do zamédwien, o ktérych mowa w §3 pkt 1 lit. a), udzielanych

przez przewodniczacych jednostek pomocniczych Gminy w ramach przyznanych im w budzecie srodkéw finansowych,

z zastrzezeniem obowigzku zarejestrowania kazdego z takich zamédwien (lub tgcznie wszystkich udzielonych przez

przewodniczgcego danej jednostki pomocniczej) w systemie wskazanym w §2 pkt 4 najpdzniej do dnia 31 grudnia danego

roku kalendarzowego przez wyznaczonego pracownika Urzedu.

§9

Jezeli w postepowaniach o udzielenie zamdwienia, o ktérych mowa w §§ 4 — 6 wniesione zostato wadium w formie
pienieznej, jego zwrotu — po zawarciu umowy / uniewaznieniu postepowania — dokonuje Referat odpowiedzialny za
sprawy finansowo — budzetowe, po otrzymaniu informacji od pracownika, ktéry, zgodnie z Regulaminem, prowadzit
postepowanie.

Jezeli w postepowaniach o udzielenie zamdwienia, o ktérych mowa w §§ 4 — 6 wniesione zostato zabezpieczenie nalezytego
wykonania umowy w formie pienieznej, zwrotu catosci — po wykonaniu zamdwienia (w szczegdlnosci: podpisaniu
protokotu odbioru koricowego bez uwag) / pierwszej czesci zabezpieczenia (jezeli zabezpieczenie zostato podzielone) — po
wykonaniu zamowienia (w szczegdlnosci: podpisaniu protokotu odbioru koricowego bez uwag) oraz drugiej czesci
zabezpieczenia (maksymalnie 30%) — po uptywie okresu gwarancji — dokonuje Referat odpowiedzialny za sprawy
finansowo — budzetowe, po otrzymaniu informacji od pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za przedmiot
zamdwienia, ktdérego to zabezpieczenie dotyczyto.

§10

Specjalista ZP okresowo przeprowadza nastepczg kontrole losowo wybranych postepowan w zakresie zgodnosci sposobu ich
przeprowadzenia z postanowieniami Regulaminu. Szczegdtowe zasady i tryb kontroli okresla specjalista ZP.
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