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OGLOSZENIE O NABORZE

NA WOLNE STANOWSKO URZEDNICZE W URZEDZIE MIEJSKIM w KCYNI

Dane adresowe Urzad Miejski w Kcyni

- dnostki ul. Rynek 23

] 89-240 Kcynia

Okreslenie . " ]

stamowiska podinspektor ds. egzekucji podatkéw

Komqua . Referat Finansowo - Budzetowy

organizacyjna

Wymiar czasu pracy | Pelny etat

Podstawa U

zatrudnienia mowa o prace

x}ilnziinéz 1. Wymagania niezbedne — konieczne do podjecia pracy na stanowisku:
stan%wiskiem Spehlienie wymagan zawartych w art. 6 ust. 1 1 ust. 3 pkt. 2 1 3 ustawy z dnia

21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. 2024 r. poz. 1135):
1) obywatelstwo polskie,
2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelmi praw
publicznych,
3) niekaralno$é za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,
4) nieposzlakowana opinia,
5) wyksztatcenie wyzsze,
6) znajomos$¢ obowigzujacych aktow prawnych z zakresu:
a) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2024
r. poz. 1465 ze zm.),
b) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2025
r. poz. 111 ze zm.),
¢) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2024 r. poz. 1530 ze zm.),
d) ustawa z dnia 12 stycznia 191 r. o podatkach i optatach lokalnych ( Dz.
U. z 2023 r. poz. 70 ze zm.),
€) ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w
administracji ( Dz. U. z 2025 r. poz. 132 ze zm.).

2. Wymagania dodatkowe — pozwalajace na optymalne wykonywanie zadan na
stanowisku: umiejetnosé obstugi programéw komputerowych (Word, Excel),




Zakres
wykonywanych
zadan na stanowisku

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7

8)

9)

kontrola terminowosci ptatnosci podatkow lokalnych,

terminowe wystawianie upomnien i tytutéw wykonawczych w podatkach
lokalnych oraz ich ewidencja,

odpis przedawnionych naleznosci z tytulu podatkéw lokalnych,

sporzadzanie wnioskéw o zabezpieczenie hipoteka przymusowa zaleglosci
wynikajgcych ze zobowigzan wobec gminy oraz stosowanie wszystkich
mozliwych srodkow egzekucyjnych w celu $ciggnigcia i zabezpieczenia tych
zobowigzan,

wydawanie zaswiadczen na wykreslenie hipoteki oraz zastawow skarbowych,
prowadzenie postepowania egzekucyjnego w stosunku do dtuznikéw z tytutu
podatkéw,

wspotpraca z Urzedem Skarbowym, komornikami sadowymi 1 innymi
organami w ramach prowadzonej egzekucji (w szczegélnosci: aktualizacja
stanow, zawieszenia, wycofania tytuléw wykonawczych),

monitorowanie przebiegu egzekucji prowadzonych przez organy
egzekucyjne,

niedopuszczenie do przedawnienia naleznosci podatkowych,

10) obstuga interesantéw w zakresie prowadzonych spraw,
11) wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu lub stwierdzajgcych zaleglosci w

podatkach,

12) przygotowywanie danych do sprawozdan, informacji i bilansow,

Informacja
o warunkach pracy
na stanowisku

Praca w budynku Urzedu Miejskiego w Kcyni — ul. Rynek 23, w
pomieszczeniu przystosowanym do pracy biurowej,

Praca z monitorem ekranowym powyzej polowy dobowego wymiaru
czasu pracy,

Praca w rOwnowaznym systemie czasu pracy,

Praca na stanowisku wymaga:

- umiejetnosci planowania i organizacji pracy na stanowisku,

- umiejetnosci ksztattowania dobrych relacji interpersonalnych,
- umiejetnosci pracy w zespole,

- komunikatywnosci,

- terminowosci, rzetelnosci, odpowiedzialnosci,

- umiejetnosci przekazywania informacji w sposéb zwiezty,

- wysokiej kultury osobiste;j,

Wymagane
dokumenty

—

w

List motywacyjny,

Curriculum Vitae,

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego, pelnej
zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych
oraz o niekaralnosci za umyS$lne przestepstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

Kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie wyzsze
Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie zatrudnienia dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE,




Dokumenty
dodatkowe -

w przypadku ich
posiadania przez
kandydata

Kopie dokumentow o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Informacje
dodatkowe

W miesigcu kwiecien 2025 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepemosprawnych
w Urzedzie Miejskim w Kcyni w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnienia osob niepetnosprawnych nie przekroczyt 6%

Sktadanie
dokumentow
aplikacyjnych

Miejscem sktadania wymaganych dokumentéw aplikacyjnych jest siedziba
Urzedu Miejskiego w Kcyni, ul. Rynek 23, 89-240 Kcynia,

Dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢é w zamknietej kopercie z opisem:
dane kandydata, adres oraz dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko
urzednicze — podinspektor ds. egzekucji podatkow” w terminie do 26 maja
2025 r. do godz. 15:00

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Urzedu Miejskiego w Kcyni po
uplywie ww. terminu nie bedg rozpatrywane i zostang zwrdcone
kandydatom niezwlocznie na podany adres.

Uwaga: o zachowaniu terminu zlozenia dokumentéw decyduje data
wplywu do Urzedu.

Kandydaci, ktérych dokumenty spelniajga wymogi formalne okreslone
w ogloszeniu zostang powiadomieni telefonicznie lub mailowo o terminie
przeprowadzenia testu lub rozmowy kwalifikacyjnej

Informacje
dodatkowe

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na stronie internctowej
Biuletynu Informacji Publicznej https://mst-kcynia.rbip.mojregion.info oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu Miejskiego w Kcyni,

Osoby z niepelnosprawnosciami, zainteresowane pracg na stanowisku, moga
zapoznaé¢ sie¢ z deklaracjg dostepnosci zamieszczong na stronie internetowej
https://kcynia.pl/deklaracja-dostepnosci.html







