ZARZĄDZENIE NR 172.2025
BURMISTRZA KCYNI
z dnia 22 grudnia 2025 r.
w sprawie wprowadzenia planu kontroli w zakresie sposobu pozbywania się nieczystości ciekłych ze zbiorników bezodpływowych oraz z osadników w instalacjach przydomowych oczyszczalni ścieków na terenie gminy Kcynia w latach 2026-2027.
Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) oraz art. 6 ust. 5a, 5aa i 5ab oraz art. 9u ust. 1 ustawy z dnia 13 września 1996 
r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2025 r. poz. 733), zarządzam co następuje:
§ 1. Przeprowadzić kontrolę zbiorników bezodpływowych oraz przydomowych oczyszczalni ścieków na nieruchomościach położonych na terenie gminy Kcynia.
§ 2. Kontrola obejmować będzie:
1) sprawdzenie wyposażenia nieruchomości w zbiornik bezodpływowy na nieczystości ciekłe lub
w przydomową oczyszczalnię ścieków bytowych, spełniające wymagania określone w przepisach odrębnych;
2) stwierdzenie posiadania przez właścicieli nieruchomości umowy zawartej z przedsiębiorcą świadczącym usługi opróżniania zbiorników bezodpływowych lub osadników w instalacjach przydomowych oczyszczalni ścieków i transportu nieczystości ciekłych na terenie gminy Kcynia;
3) udokumentowanie wykonania obowiązku pozbywania się zebranych na terenie nieruchomości nieczystości ciekłych w postaci dowodów zapłaty za usługi wywozu nieczystości ciekłych, wystawionych każdorazowo po wykonaniu usługi przez przedsiębiorcę posiadającego zezwolenie Burmistrza Kcyni na prowadzenie działalności w zakresie opróżniania zbiorników bezodpływowych lub osadników w instalacjach przydomowych oczyszczalni ścieków i transportu nieczystości ciekłych.
§ 3. Plan kontroli zbiorników bezodpływowych oraz przydomowych oczyszczalni ścieków stanowi załącznik nr 1.
§ 4. Ustala się wzory dokumentów:
1) wzór protokołu kontroli właściciela nieruchomości stanowiący załącznik Nr 2 do zarządzenia;
2) wzór oświadczenia o przyłączu kanalizacyjnym/ posiadanym zbiorniku bezodpływowym (szambo) lub przydomowej oczyszczalni ścieków Nr 3 do zarządzenia.
§ 5. Nadzór nad wykonaniem Zarządzenia powierza się Kierownikowi Referatu Rolnictwa, Ochrony Środowiska i Gospodarki Nieruchomościami.
§ 6. Traci moc Zarządzenie Nr 235.2024 Burmistrza Kcyni z dnia 03 października 2024 r. w sprawie przeprowadzenia ponownej kontroli zbiorników bezodpływowych oraz przydomowych oczyszczalni ścieków na terenie Gminy Kcynia w dniu 31 grudnia 2025 r.
§ 7. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznie 2026 r.

 
	
	Burmistrz Kcyni


Mateusz Stachowiak



Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 172.2025
Burmistrza Kcyni
z dnia 22 grudnia 2025 r.
PLAN KONTROLI 2026-2027
	L.P. 
	TERMIN KONTROLI
	KONTROLOWANY- Właściciele nieruchomości położonych na terenie miejscowości:
	LICZBA NIERUCHOMOŚCI
	KONTROLUJĄCY

	1.
	I kwartał 2026
	Iwno
	67
	




Pracownicy Urzędu Miejskiego w Kcyni



	2.
	I kwartał 2026
	Dziewierzewo
	175
	

	3.
	I kwartał 2026
	Nowa Wieś Notecka
	27
	

	4.
	I kwartał 2026
	Górki Zagajne 
	61
	

	5.
	I kwartał 2026
	Górki Dąbskie
	17
	

	6.
	I kwartał 2026
	Laskownica 
	46
	

	7.
	I kwartał 2026
	Gromadno
	52
	

	8.
	I kwartał 2026
	Karolinowo
	6
	

	9.
	I kwartał 2026
	Mycielewo
	7
	

	10.
	I kwartał 2026
	Karolinowo
	6
	

	11.
	II kwartał 2026
	Rozpętek
	31
	

	12.
	II kwartał 2026
	Palmierowo
	22
	

	13.
	II kwartał 2026
	Dobieszewo
	52
	

	14.
	II kwartał 2026
	Dobieszewko
	20
	

	15.
	II kwartał 2026
	Dębogóra
	45
	

	16.
	II kwartał 2026
	Mieczkowo
	71
	

	17.
	II kwartał 2026
	Kowalewko
	69
	

	18.
	II kwartał 2026
	Chwaliszewo
	27
	

	19.
	II kwartał 2026
	Kazimierzewo
	19
	

	20.
	II kwartał 2026
	Stalówka 
	21
	

	21.
	II kwartał 2026
	Głogowiniec
	16
	

	22.
	II kwartał 2026
	Karmelita
	10
	

	23.
	III kwartał 2026
	Turzyn
	59
	

	24.
	III kwartał 2026
	Miastowice 
	62
	

	25.
	III kwartał 2026
	Żurawia cz.
	53
	

	26.
	III kwartał 2026
	Włodzimierzewo
	17
	

	27.
	III kwartał 2026
	Słupowiec
	9
	

	28.
	III kwartał 2026
	Słupowa
	16
	

	29.
	III kwartał 2026
	Grocholin cz.
	24
	

	30.
	IV kwartał 2026
	Suchoręcz
	48
	

	31.
	IV kwartał 2026
	Łankowice
	66
	

	32.
	IV kwartał 2026
	Malice 
	53
	

	33.
	IV kwartał 2026
	Rzemieniewice 
	8
	

	34.
	IV kwartał 2026
	Kcynia cz.
	42
	

	
	
	
	
	

	35.
	I kwartał 2027
	Suchoręczek
	17
	

	36.
	I kwartał 2027
	Elizewo
	18
	

	37.
	I kwartał 2027
	Tupadły
	22
	

	38.
	I kwartał 2027
	Krzepiszyn
	3
	

	39.
	II kwartał 2027
	Rozstrzębowo
	21
	

	40.
	II kwartał 2027
	Bąk
	5
	

	41.
	II kwartał 2027
	Ujazd
	4
	

	42.
	II kwartał 2027
	Sierniki
	13
	

	43.
	II kwartał 2027
	Żarczyn
	55
	

	44.
	II kwartał 2027
	Szczepice 
	59
	

	45.
	III kwartał 2027
	Studzienki
	87
	

	46.
	III kwartał 2027
	Sipiory
	93
	

	47.
	III kwartał 2027
	Miaskowo
	8
	

	48.
	IV kwartał 2027
	Józefkowo
	24
	

	49.
	IV kwartał 2027
	Paulina
	31
	

	50.
	IV kwartał 2027
	Kowalewko- Folwark
	17
	

	51.
	IV kwartał 2027
	Weronika 
	15
	

	52.
	IV kwartał 2027
	Piotrowo
	16
	

	53.
	IV kwartał 2027
	Ludwikowo 
	59
	

	54.
	IV kwartał 2027 
	Zabłocie 
	6
	




Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 172.2025
Burmistrza Kcyni
z dnia 22 grudnia 2025 r.
PROTOKÓŁ KONTROLI

1. Podstawa prawna kontroli:  Art. 6 ust. 5a, 5aa, 5ab oraz art. 9u ustawy z dnia 13 września 1996 
r. utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2025r. poz. 733) oraz art. 379 i art. 380 ustawy 
z dnia 27 kwietnia 2001r. Prawo ochrony środowiska (Dz. U. z 2025 r. poz. 647 ze zm.) 
2. Dane kontroli: Kontrolą została objęta nieruchomość pod kątem posiadanego zbiornika bezodpływowego, przydomowej oczyszczalni ścieków lub przyłącza kanalizacyjnego oraz dowody uiszczania opłat i zawarte umowy.
3. Pracownik przeprowadzający kontrolę: …………………………………………………….
4. Ustalenia podczas kontroli:
	DANE IDENTYFIKACYJNE

	


IMIĘ I NAZWISKO
	
☐ Właściciel nieruchomości……………………………………………..

☐ Użytkownik wieczysty…………………………………………………

☐ Inna forma władania (np. wynajem) …………………..……………………


	OSOBA DOSTARCZAJĄCA DOKUMENTY
	
……………………………………………………………...............................

	ADRES NIERUCHOMOŚCI 
(na której występuje zbiornik)
	
…………………………………………………………...................................

	NUMER DZIAŁKI
(fakultatywnie)
	
……………………………………………………………...............................

	
BUDYNEK WIELORODZINNY
	☐ 
Tak
	☐ 
Nie 

	
	Liczba lokali

…………………………
	Numery nieruchomości

…………………………

	
RODZAJ BUDYNKU
	☐ 
Stale zamieszkały
	☐
Niezamieszkały
	☐ Tymczasowy
	☐
Planowana rozbiórka
	☐
Inne
……

	LICZBA OSÓB ZAMIESZKUJĄCYCH
(obligatoryjnie)
	
	
LICZBA OSÓB ZAMELDOWANYCH
(fakultatywnie)
	

	
SPOSÓB ZAGOSPODAROWANIA NIECZYSTOŚCIAMI CIEKŁYMI

	
SPOSÓB ZAGOSPODAROWANIA
	☐ 
Zbiornik bezodpływowy
	☐ Przydomowa oczyszczalnia ścieków
	☐ 
Przyłącze kanalizacyjne
	☐ 
Brak

	
POJEMNOŚĆ ZBIORNIKA
	

……… m3
	PRZEPUSTOWOŚĆ OCZYSZCZALNI
	

……m³/ dobę

	
CZĘSTOTLIWOŚĆ OPRÓŻNIANIA
	☐ 
raz na kwartał
	☐ 
raz na pół roku
	☐ 
raz na rok
	☐ 
raz na 2 lata
	☐ 
inne

…… w roku

	
ILOŚĆ ZUŻYTEJ WODY NA ROK (fakultatywnie)
	
…………… m3   

	
DOSTARCZONE DOKUMENTY

	UMOWA NA WYWÓZ NIECZYSTOŚCI
	☐ 
Tak
	☐ 
Nie 
	☐ 
Nieaktualna

	
	
Data zawarcia umowy …………………………………..……………

	
FAKTURY
	
☐ …………. r.
Szt. 
	
☐ ……………. r.
Szt. 
	
☐………… r.
Szt. 

	
DODATKOWE INFORMACJE
	☐ Do jednego zbiornika podłączone dwa lub więcej budynków.
☐ Nieruchomość wyposażona w studnie. 
☐ Budynek zamieszkały dopiero od ……………………………
☐ Zmiana właściciela z ………………….. na…………………
☐ Zgubienie faktur.
☐ Inne ………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	
ZASTRZEŻENIA I UWAGI
	
………………………………………………………………………………………………………………………………………………




W przypadku niedostarczenia umowy należy ją dostarczyć w ciągu……………….

5. Protokół został odczytany wszystkim osobom obecnym biorącym udział w czynnościach kontrolnych i zostaje PODPISANY
Kcynia, dnia………………………………..

1. ……………………………………………- pracownik UM Kcynia

2. …………………………………… - podpis osoby dostarczającej dokumenty 


Protokół zawiera 2 kolejno ponumerowane strony.
Protokół należy wypełnić przy każdym dostarczeniu dokumentów.

Załącznik Nr 3 do zarządzenia Nr 172.2025
Burmistrza Kcyni
z dnia 22 grudnia 2025 r.
OŚWIADCZENIE O PRZYŁĄCZU KANALIZACYJNYM/ POSIADANYM ZBIORNIKU BEZODPŁYWOWYM (SZAMBO) LUB PRZYDOMOWEJ OCZYSZCZALNI ŚCIEKÓW.
Właściciel nieruchomości/ współwłaściciel/użytkownik wieczysty/ inna forma użytkowania*:
.....................................................................................................................................................
Adres zamieszkania/zameldowania:............................................................................................ .……………................................................................................................................................
Adres nieruchomości....................................................................................................................
Liczba osób zamieszkujących nieruchomość:..............................................................................
Liczba osób zameldowanych:…………………………………………………………………..
Numer ewidencyjny działki: .......................................................................................................
Ja niżej podpisany/a oświadczam, iż do gromadzenia nieczystości ciekłych posiadam: 
1. Przyłącze kanalizacyjne  TAK[image: ] NIE [image: ]
2. Bezodpływowy zbiornik na nieczystości ciekłe o pojemności ...............................m³
3. Odpływowy zbiornik na nieczystości ciekłe o pojemności………………..……..m³
4. Przydomową oczyszczalnię ścieków o wydajności ..........................................m³/dobę
Techniczne dane zbiornika na nieczystości płynne/ przydomowej oczyszczalni ścieków: 
	Technologia wykonania zbiornika
(Zbiornik bezodpływowy- betonowy, kręgi betonowe, metalowy, poliestrowy, zalany betonowy, inne (jakie), 
Przydomowa oczyszczalnia ścieków- typ, data rozpoczęcia eksploatacji ) 
	

	Czy jest podpisana umowa z firmą  na opróżnianie zbiornika bezodpływowego/ przydomowej oczyszczalni ścieków/ podłączenie do kanalizacji sanitarnej
	
TAK / NIE

	Data zawarcia umowy
	

	Nazwa i adres firmy świadczącej usługę wywozu nieczystości ciekłych
	

	Częstotliwość opróżniania zbiornika bezodpływowego 
(m3/tydzień, miesiąc, rok)
	

	Lokalizacja przyłącza (na granicy działki, przyłącze w płocie, właz na posesji)
	

	Ilość i częstotliwość wywożonego osadu z przydomowej oczyszczalni ścieków
	

	Data ostatniego wywozu nieczystości płynnych/osadu*
	

	Numer telefonu
	


Zgodnie z art. 23 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 1781) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu prowadzenia ewidencji zbiorników bezodpływowych wymaganej przepisami art. 3 ust. 3 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2022 r., poz. 2519).

*Podkreśl poprawne          							   ………………………………… Załączniki: Kopie posiadanych umów i faktur                                                                               (data i podpis)                                                                 

Wypełniony druk prosimy złożyć w terminie 14 dni od otrzymania pisma:
Osobiście w Urzędzie Miejskim w Kcyni adres: ul. Dworcowa 8, 89-240 Kcynia – w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach  Poniedziałek 07:00–15:00, wtorek 07:00–16:00, środa 07:00–15:00, czwartek 07:00–15:00, piątek 07:00–14:00
Wszyscy właściciele nieruchomości, którzy nie złożą przedmiotowego druku w wyznaczonym terminie zostaną objęci kontrolą terenową w powyższym zakresie.  
Przypominamy jednocześnie, że zgodnie z obowiązującą Uchwałą Rady Miejskiej w Kcyni :
1. Właściciele nieruchomości zobowiązani są do pozbywania się nieczystości ciekłych oraz osadów  z terenu nieruchomości w sposób systematyczny, nie dopuszczając do przepełnienia się zbiorników do gromadzenia nieczystości ciekłych oraz osadników w instalacjach przydomowych oczyszczalni ścieków gwarantując zachowanie czystości i porządku na terenie nieruchomości.
2. Właściciele nieruchomości zobowiązani są do pozbywania się nieczystości ciekłych z terenu nieruchomości co najmniej raz na pół roku z zastrzeżeniem ust. 1.
3. Właściciele nieruchomości zobowiązani są do pozbywania się osadów w instalacjach przydomowych oczyszczalni ścieków z terenu nieruchomości zgodnie z instrukcją eksploatacji instalacji, ale nie rzadziej niż raz na 2 lata z zastrzeżeniem ust. 1.
RODO
Zgodnie z art. 13 ust 1-2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej „Rozporządzenie”), informujemy, że:
1. Administrator
Administratorem Twoich danych osobowych jest Burmistrz Kcyni, zwany dalej: "Administratorem", z siedzibą w Kcyni, przy ul. Rynek 23, tel. 52 589 37 20, e-mail:  iod@kcynia.pl  .
2. Inspektor Ochrony Danych: Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych. Możesz się z nim kontaktować we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem Twoich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przysługujących Ci na mocy Rozporządzenia.
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Adres: Inspektor Ochrony Danych, ul. Rynek 23, 89-240 Kcynia, adres e-mail:  iod@kcynia.pl. Dane kontaktowe IOD dostępne są także na stronie internetowej Gminy Kcynia – www.kcynia.pl - w zakładce „RODO”.
3. Informacja o wymogu podania danych i o ewentualnych konsekwencjach ich niepodania: Podanie przez Ciebie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Podanie danych osobowych jest dobrowolne. Konsekwencją odmowy podania danych będzie odmowa wszczęcia postepowania administracyjnego.
4. Cel przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna przetwarzania: Twoje dane osobowe przetwarzane będą w celu przeprowadzenia postępowania administracyjnego i wydania decyzji. Podstawą prawną przetwarzania Twoich danych osobowych jest ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. KPA (Dz. U. z 2023 r., poz. 775 ze zm.).
5. Informacja o odbiorcach danych: Dostęp do Twoich danych będą mieli wyłącznie upoważnieni pracownicy Urzędu Miejskiego w Kcyni. Dane nie będą podlegały udostępnieniu stronom trzecim. Odbiorcami danych będą tylko instytucje upoważnione z mocy prawa.
6. Informacja o zamiarze przekazania danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej: Administrator nie ma zamiaru przekazywać Twoich danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.
7. Informacja o okresie przechowywania danych: Twoje dane osobowe będą przechowywane przez okres 10 lat.
8. Informacja o przysługujący Ci prawach
W związku z przetwarzaniem przez Administratora Twoich danych osobowych, przysługuje Ci:
- prawo dostępu do danych osobowych,
- prawo do sprostowania danych,
- prawo do usunięcia danych osobowych – „prawo do bycia zapomnianym”,
- prawo do ograniczenia przetwarzania,
- prawo do przenoszenia danych,
- prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, w tym profilowania,
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznasz że przetwarzanie Twoich danych narusza przepisy Rozporządzenia,
- prawo do cofnięcia zgody w przypadku, gdy Administrator będzie przetwarzał Twoje dane osobowe w oparciu o zgodę , w dowolnym momencie i w dowolny sposób, bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.
Pamiętaj, że realizacja powyższych praw zależy od rodzaju sprawy, którą prowadzi Urząd, a  w szczególności od podstawy prawnej przetwarzania Twoich danych (np. przepis prawa, Twoja zgoda).
Jeśli cokolwiek jest dla Ciebie niejasne pamiętaj, że masz prawo skontaktować się bezpośrednio z Inspektorem Ochrony Danych, do którego kontakt podaliśmy w punkcie 2 niniejszej informacji.
Zapoznałem się z wyżej zamieszczoną Informacją

……………………………………………………………………………
                                                                                                       (data i  podpis)
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